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SZKOLA@SPSTRZEPCZ.PL

W STRZEPCZU

Regulamin
wydawania e-legitymacji, duplikatow e-legitymacji szkolnych,
swiadectw szkolnych oraz pobierania oplat za te czynnosci

w Szkole Podstawowej im. Aleksandra Labudy w Strzepczu

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. 0 opfacie skarbowej (Dz.U. z 2019r. poz. 1000 z pézn.zm.)

2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230)

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej 1) z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukow.

w

§1.
Postanowienia ogélne

e-Legitymacja szkolna wydawana jest na podstawie pisemnego wniosku skierowanego do dyrektora
szkoty.

e-Legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

Duplikaty $wiadectw oraz e-legitymacji szkolnych wystawiane sa na podstawie pisemnego wniosku
skierowanego do dyrektora szkoty.

Duplikaty $wiadectw oraz duplikaty e-legitymacji szkolnych wydawane sg odptatnie.

Duplikaty e-legitymacji szkolnych wydaje sie z fotografia.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2.

Procedura wydawania e-Legitymacji

Uczen przyjety do szkoly otrzymuje e-Legitymacje szkolng na wniosek rodzica/opiekuna

prawnego/petnoletniego ucznia. e-Legitymacja szkolna jest wazna nie dtuzej niz do dnia ukonczenia szkoty.

e-Legitymacja szkolna moze by¢ wydana uczniowi, ktoremu nadano numer PESEL.

Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest nieodptatnie

W celu uzyskania e-Legitymacji nalezy ztozy¢ dokumenty:

a) wniosek o wydanie e-Legitymacji (zatacznik nr 1 do procedury)

b) aktualne zdjgcie w postaci cyfrowej w formacie JPG. o minimalnej rozdzielczosci 600 dpi, lub w
postaci papierowej o wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm (opisane na odwrocie: imi¢ i nazwisko).

Dokumenty nalezy zlozyé w sekretariacie szkolnym 1lub przesta¢é na adres e-mail szkoty:

szkola@spstrzepcz.pl. W temacie wiadomosci nalezy wpisa¢ imie i nazwisko oraz oznaczenie klasy.

Wz6r wniosku o wydanie e-legitymacji szkolnej stanowi (zalacznik nr 1) do niniejszego Regulaminu — do

pobrania w sekretariacie szkoly Iub ze strony internetowe;.

Za poprawno$¢ danych wpisanych we wniosku o wydanie e-Legitymacji oraz za fotografiec odpowiada

rodzic/opiekun prawny lub petnoletni uczen.
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11.
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e-Legitymacja jest uniewazniana w trakcie roku szkolnego:

a)

b)

c)

na wniosek pelnoletniego ucznia lub rodzicoéw/opiekunéw prawnych niepetnoletniego ucznia, w
szczegolnosci w przypadku utraty e-Legitymacji szkolnej na skutek uszkodzen;

w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia, jezeli zmiana imienia (imion) lub nazwiska
nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia sgdowego; z urzedu

w przypadku:

- utraty waznos$ci wydanej uczniowi e-legitymacji szkolnej;

- przejscia ucznia do innej szkoty.

e-Legitymacja wydawana jest ponownie w przypadku:

10.

11.

a) stwierdzenia w niej bledow lub pomytek;
b) uniewaznienia w przypadku, o ktérym mowa w punkcie 8.

e-Legitymacja wydawana jest do 21 dni od dnia zlozenia poprawnego wniosku.
Wydana e-legitymacj¢ szkolng wpisuje si¢ do Rejestru wydanych legitymacji szkolnych.
Uczen potwierdza odbidr e-legitymacji wiasnorgcznym podpisem i wpisujac date odbioru do rejestru.

§3.

Zasady wydawania duplikatu e-Legitymacji szkolnej

Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w e-legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiane danych
oraz posiadana e-legitymacje.

Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni lub petnoletni
uczen mogag wystapi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-legitymacji
szkolnej, w ktorym nalezy podaé przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.

Wzor wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej stanowi (zalacznik nr 2) do niniejszego
Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ aktualne zdjecie w postaci cyfrowej w formacie JPG o minimalnej
rozdzielczosci 600 dpi, lub w postaci papierowej o wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm. (opisane na odwrocie:
imi¢ 1 nazwisko) oraz dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej.

Wysokos$¢ optaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wynosi 9,00 zt (optata w wysokosci
rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu).
Optate nalezy wnie$¢ na konto bankowe:

Gmina Linia

Bank Spoldzielczy w Sierakowicach

22 8324 0001 0011 7027 2000 0720

z dopiskiem ,,duplikat e-legitymacji, imi¢ i nazwisko, klasa, szkota”

Termin wykonania duplikatu wynosi do 21 dni roboczych od dnia ztozenia poprawnego wniosku.
Wydany duplikat e-legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do Rejestru wydanych legitymacji szkolnych.

Uczen potwierdza odbidr duplikatu e-legitymacji wlasnorecznym podpisem i wpisujac date odbioru do
rejestru.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu e-legitymacji nalezy go zwroci¢ do sekretariatu.



10.

11.
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§4.

Zasady wydawania duplikatow $wiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa, uczen lub absolwent moze wystapi¢ do Dyrektora Szkoty
Z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktérym nalezy poda¢ przyczyny ubiegania
si¢ o duplikat oraz okresli¢:

- rodzaj $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

- rok ukonczenia szkotly/klasy.
Wzér wniosku o wydanie duplikatu §wiadectwa stanowi (zalacznik nr 3) do niniejszego Regulaminu —
do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.

Do wniosku o wydanie duplikatu $§wiadectwa nalezy dotaczy¢ dowdd optaty za wydanie duplikatu.
Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu 26,00 zt (optata w wysokos$ci rownej kwocie oplaty skarbowej od
legalizacji dokumentu).
Optate nalezy wnie$¢ na konto bankowe:

Szkola Podstawowa w Strzepczu

Bank Spétdzielczy w Sierakowicach

22 8324 0001 0011 7027 2000 0720

z dopiskiem ,,duplikat §wiadectwa, imi¢ i nazwisko, szkota”

Duplikat wydaje si¢ na druku obowigzujacym w okresie wydania oryginatu lub na formularzu zgodnym
z trescig oryginatu $wiadectwa sporzadzonym na komputerze.
Termin wydania duplikatu do 30 dni, jezeli przedlozone podanie zawiera wymagane informacje,
a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.
Duplikat zawiera:
- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u géry w prawym rogu,
- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczng — pod tekstem nazwiska i imiona os6b, ktore podpisaty
oryginat s$wiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpisow,
- date wydania duplikatu,
- pieczg¢ urzedowa,
- podpis dyrektora szkoty.
Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do wydania
duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.
Wydany duplikat $§wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow Swiadectw — uczen lub

absolwent potwierdza odbiér duplikatu §wiadectwa wilasnorgcznym podpisem, wpisujac date odbioru
oraz numer pesel przy odbiorze osobistym.

§5.

Regulamin powyzszy obowiazuje wszystkich uczniow i absolwentow.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12.07.2024 r. i obowigzuje do czasu jego zmiany.



MIEJSCE

NA
FOTOGRAFIE Zalacznik nr 1
Strzepcz, dnia,............. r.
(imic i nazwisko rodzicafopiekuna prawnego)
e
Dyrektor

Szkoly Podstawowej w Strzepczu

Whiosek o wydanie e-Legitymaciji szkolnej

Zwracam si¢ z uprzejma prosba 0 wydanie e-Legitymacji szkolnej.

IMIONA | NAZWISKO UCZNIA

PESEL

DATA URODZENIA

KLASA

Jednoczesnie o$wiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem si¢ z Regulaminem wydawania e-legitymaciji,
duplikatow e-legitymacji szkolnych, $wiadectw szkolnych oraz pobierania optat za te czynnoSci

w Szkole Podstawowej im. Aleksandra Labudy w Strzepczu.

Zalaczniki:
- 1 aktualne zdjecie legitymacyjne

(czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego)



Obowiazek informacyjny RODO — wydanie e-legitymacji szkolnej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdélnego rozporzadzenia 0 ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. — RODO informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Aleksandra
Labudy w Strzepczu.

Inspektorem ochrony danych w Szkole Podstawowej im. Aleksandry Labudy w Strzepczu jest
Paulina Kulikowska - rodo@gminalinia.com.pl.

Pani/Pana dziecka dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia legitymacji na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r., zgodnie z ktéorym przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do
wypelienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. 0 systemie o$wiaty (Dz. U. Z 2018 r. poz. 1457 z p6zih. zm.)
i art. 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych.

Odbiorcg danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dziecka dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych dziecka, prawo ich
sprostowania, prawo do zadania ich usuniecia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, jezeli odrgbne przepisy na to
pozwalaja.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli Pani/Pana dane bedg przetwarzane niezgodnie z przepisami ogoélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Pani/Pana dziecka dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych dziecka jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych bedzie pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Podanie danych
kontaktowych, tj. nr. telefonu, adresu e-mail utatwi kontakt z Wnioskodawca.

(czytelny podpis)



MIEJSCE

NA
FOTOGRAFIE Zalacznik nr 2
Strzepcz, dnia,............. r.
(imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
ey
Dyrektor

Szkoly Podstawowej w Strzepczu

Whiosek o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej

Zwracam si¢ Z uprzejma prosba 0 wydanie nowej e-legitymacji szkolnej.

IMIONA | NAZWISKO UCZNIA

PESEL

DATA URODZENIA

KLASA

Oryginat e-legitymacji szkolnej ulegt

*zniszczeniu *zgubieniu  *zostat skradziony

Jednoczesnie przyjmuj¢ do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje¢ si¢ do zwrdcenia go do
sekretariatu szkoty.

Zalaczniki:
- potwierdzenie dokonania optaty
- 1 aktualne zdjecie legitymacyjne

(czytelny podpis rodzic/ opiekuna prawnego)

OPLATA ZAWYDANY DOKUMENT: 9,00 z,

KONTO, NA KTORE NALEZY DOKONYWAC WPLATY:

Gmina Linia

Bank Spéldzielczy w Sierakowicach

22 8324 0001 0011 7027 2000 0720 z dopiskiem ,,duplikat e-legitymacji, imi¢ i nazwisko, klasa, szkola”



Obowiazek informacyjny RODO — wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdélnego rozporzadzenia 0 ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. — RODO informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Aleksandra
Labudy w Strzepczu.

Inspektorem ochrony danych w Szkole Podstawowej im. Aleksandry Labudy w Strzepczu jest
Paulina Kulikowska - rodo@gminalinia.com.pl.

Pani/Pana dziecka dane osobowe przetwarzane b¢da w celu wystawienia duplikatu legitymacji
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ktorym przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, w zwiazku z przepisami
ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Z 2018 r. poz. 1457 z p6zih. zm.)
i art. 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych.

Odbiorcg danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dziecka dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo
do zadania ich usuniecia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, jezeli odrebne przepisy na to pozwalaja.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli Pani/Pana dane bedg przetwarzane niezgodnie z przepisami ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Pani/Pana dziecka dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych dziecka jest dobrowolne. Konsekwencja
niepodania danych bedzie pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Podanie danych
kontaktowych, tj. nr. telefonu, adresu e-mail utatwi kontakt z Wnioskodawca.

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 3

Strzepcz, dnia,..................

(pesel/klasa)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej w Strzepczu

Whiosek o wydanie duplikatu §wiadectwa

Prosze 0 wydanie duplikatu swiadectwa: ukonczenia szkoty / dojrzatosci / promocyjnego.

Imi¢ i nazwisko absolwenta w dniu otrzymania §wiadectwa .............ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiii
Do Szkoly Podstawowej im. Aleksandra Labudy w Strzepczu uczeszczatem/am w latach ...................
Ukonczytem/am SZKOTe W TOKU .......uiieiii e et e e e e
Swiadectwo dojrzatosci otrzymatem/am W FOKU ..............cooeuu e,
Wychowawcg moim byl/byla ... e
Oryginat s$wiadectwa ulegt

*zniszczeniu *zgubieniu  *zostat skradziony

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilag otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat
dokumentu.

Oswiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a o tym, ze duplikat moge odebra¢ osobiscie, przez
upowazniong przeze mnie osobe na pismie lub pocztg listem poleconym pod wskazany adres oraz o
obowigzku zakupu znaczkoéw oraz wniesienia oplaty w kwocie 26,00 ztotych na konto:

Zataczniki:
1.Potwierdzenie dokonania wptaty

(czytelny podpis)

OPLATA ZAWYDANY DOKUMENT: 26,00 zi,

KONTO, NA KTORE NALEZY DOKONYWAC WPLATY:

Gmina Linia

Bank Spdldzielczy w Sierakowicach

22 8324 0001 0011 7027 2000 0720 z dopiskiem ,,duplikat §wiadectwa, imie¢ i nazwisko, szkota”



Obowiazek informacyjny RODO — wydanie duplikatu swiadectwa dojrzalo$ci/ukonczenia

szkoly/promocyjnego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia 0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r.— RODO informujg, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. Aleksandra
Labudy w Strzepczu.

Inspektorem ochrony danych w Szkole Podstawowej im. Aleksandry Labudy w Strzepczu jest
Paulina Kulikowska - rodo@gminalinia.com.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia duplikatu $wiadectwa
dojrzatosci/ukonczenia szkoly/promocyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zgodnie z ktérym
przetwarzanie danych osobowych jest niezbgdne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzagcego na administratorze, W zwigzku z przepisami ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (Dz. U. Z 2018 r. poz. 1457 z p6zn. zm.) i art. 22 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukow szkolnych.

Odbiorcg danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo
do zadania ich usunigcia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, jezeli odrebne przepisy na to pozwalaja.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli Pani/Pana dane bedg przetwarzane niezgodnie z przepisami ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencjg niepodania
danych bedzie pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Podanie danych kontaktowych, tj. nr.
telefonu, adresu e-mail utatwi kontakt z Wnioskodawca.

(czytelny podpis)



